
 

  3AS/133/202-(IUL)133/ 82  ނަންބަރު:

 އިޢުލާނު 
 

        ޓެކްނީޝަންކޮމޕްިއުޓަރ  : މަޤާމު 
 J-851380 މަޤާމުގެ ނަންބަރު: 
  1 ބޭނުންވާ އަދަދު: 

 ދާއިމީ   މަޤާމުގެ ގިންތި: 
   2އެމް.އެސް  : މަޤާމުގެ ރޭންކު 

 2ޓެކްނިކަލް އޮފިސަރ ގްރޭޑް  މަޤާމުގެ ކްލެސިފިކޭޝަން: 
ވަޒީފާ އަދާކުރަން ޖެހޭ  

 ތަން: 
 ޑޕިާޓްމަންޓް އޮފް ނޭޝަނަލް ރެޖިސްޓރްޭޝަން  

   ރުފޔިާ  006295. މުސާރަ: 

   ރުފިޔާ 00.0020 ސަރވިސް އެލަވަންސް: 

 )އަށާވީސް އިންސައްތަ(   28ޓެކްނިކަލް ކޯ އެލަވަންސްގެ ގޮތުގައި އަސީސީ މުސާރައިގެ %  .1 :އެހެނިހެން އެލަވަންސް 
 ރ25/-ފްޓް ޑިއުޓީ އެލަވަންސްގެ ގޮތުގައި ޝިފްޓަކަށް  ޝި .2
 35މުސާރައިގެ %   އެލަވަންސް ޕްލޭނިންގ .3
 ކޮންޓްރިބިއުޝަން.ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެންޝަނާބެހޭ ޤާނޫނުގެ ދަށުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން  .4
 ހަމަޖެހިފައިވާ އުޞޫލުން އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ.  .5

މަޤާމުގެ މައިގަނޑު  
މަސްއޫލިއްޔަތުތަކާއި  

 :ވާޖިބުތައް 

 އައިޑީ ކާޑާއި އޮފީސްތަކުގެ ކާކުކަން އަންގައިދޭ ކާޑު ޕްރިންޓްކުރުމާއިގުޅޭ ހުރިހާ މަސައްކަތއެް ރާވާ ހިންގުން  •

 ހަދައިދޭ ކަޑު ކަނއްަންގައިދޭ ކާޑު ހެދުމާބެހޭ އެންމެހައި މަސައްކަތް ސުޕަވައިޒުކުރުން އެހެން އޮފީސްތަކަށް  •

 ކާޑު ކޮންސިއުމަބަލްސް ހުސްނުވާނޭ ފަދަ ގޮތަށް މަސައްކަތްތައް ރާވާ ހިންގުން  •

 .ންއައި.ޑީ.ކާޑު ޕްރިންޓް ކުރުމުގައި ދިމާވާ އެންމެހައި ޓެކްނިކަލް މައްސަލަ ޙައްލުކުރުމުގައި ބައިވެރިވު  •

 ޑިސްކާޑު ކުރަންޖެހޭ ޕްރިންޓިން ކޮންޒިއުބަލްސް ދުވަހުން ދުވަހަށް އެޑމްިން އާއި ޙަވާލުކުރޭތޯ ޗެކުކުރުން  •

 ސެކްޝަނުގައި ފައިލުކުރަންޖެހޭ ތަކެތި ޙަވާލުކުރުމުން ފައިލުކޮށް ބެލެހެއްޓުމުގެ އިންތިޒާމު ހަމަޖައްސައިދިނުން  •

 ސުޕަވައިކޮށް ޕީ.އޭ ފޯމް ފުރުން ޔުނިޓުގެ އެހެން މުވައްޒަފުންގެ މަސައްކަތް   •

 ހަލާކުވާ ކާޑުތައް ޑިސްކާޑު ކުރުމުގެ އެންހައި ކަންތައްތައް ރާވާހިންގުން  •



ޕްރިންޓް ރޫމުގެ އެންމެހައި އިކުއިޕްމަންޓްތައް ރައްކާރެތިކަމާއެކު ބަލަ ހެއްޓުމަށް ކުރަންޖެހޭ އެންހައި މަސައްކަތައް   •

 ރާވާ ހިންގުން 

 ތާ ގުޅިގެން އަދާކުރަންޖެހޭ އެހެނިހެން މަސައްކަތްތައް ކުރުން ހަވާލުކުރެވިފައިވާ މަސައްކަ •

 ޑޕިާޓްމަންޓުގެ މަސައްކަތުގެ ތެރެއިން ޚާއްޞަ ހާލަތުގައި ހަވާލުކުރެވޭ މަސައްކަތްތައް ކުރުން  •

ބެޗްލާރސް  ގެ    8ނުވަތަ     7  އޮނިގަނޑުގެ ލެވެލްގެ ދާއިރާއަކުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައމުީ ސަނަދުތަކުގެ  ކޮމޕްިއުޓަރ ސައިންސް މަޤާމުގެ ޝަރުޠުތައް: 
 ޑިގްރީއެއް ނުވަތަ ބެޗްލާރސް އޮނަރސް ޑިގްރީއެއް ޙާޞިލްކޮށްފައިވުން 

 ތަޢުލީމީ ރޮނގުތައް: 
 ކޮމޕްިއުޓަރ ސައިންސް   •

 

 މަޤާމުގެ ޕްރިފަރޑް ޑިސިޕްލިން:  
 ނެތް  •

 މަޤާމުގެ ކޯ ޑިސިޕްލިން: 
 ކޮމޕްިއުޓަރ ސައިންސް  •

 މަސައްކަތުގެ ދާއިރާތައް: މަޤާމުގެ 
 އިންފޮމޭޝަން ޓެކްނޮލޖެީ  

 ހުށަހަޅަންޖެހޭ ލިޔުންތައް: 
 

  ފރުިހަމަ ކޮށްފައިވާ ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފމޯު )މި ފޯމު ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮިޝަނުގެ ވެބްސައިޓުން އަދި އިދާރާގެ  .1
ކައުންޓަރުން ލިންކުން    ވެބްސައިޓުންނާއި  ތިރީގައިވާ   ލިބެންހުންނާނެއެވެ.( އަދި 

http://www.csc.gov.mv/dv/downloads/15151 

 . މެއިލް އެޑްރެސް ހިމެނޭގޮތަށް(-ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަންބަރއާި އީ .2

ކާޑު  .3 އަންގައިދޭ  ރއަްޔިތެއްކަން  ދިވެހި  ފަރާތުގެ  އެދޭ  ނަމަވެސް(    ގެ ވަޒީފާއަށް  ދެފުށުގެ  )މުއްދަތުހަމަވެފައިވީ 
ނަމަ،   ނުވަތަ އައި.ޑީ. ކާޑު ގެއްލިފައިވާ .  ފައިވާ ލިޔުންތައް ކިޔަން އެނގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް ލިޔުންތައް ފެންނަ، ލިޔެ

   .ޕާސްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރައިވިންގ ލައިސަންސް، ސެޓްފިކެޓުއެ ފަރާތެއްގެ އުފަންދުވަހުގެ  

މުވައްޒަފުން .4 އޮތް  އެއްބަސްވުމއެް  ޚިދުމަތްކުރުމުގެ  / ސަރުކރާަށް  މަޤާމަށް  ކުރިމަ  ސިވިލް ސަރވިސއްަށް  ތިލާ 
އޮފީހުން   އަދާކުރާ  ވަޒީފާ  އިއުތިރާޒެއްނެތްކަމަށް،  ވީއްލުމާމދެު  ވަޒީފއާިން  އަދާކުރަމުންދާ  ނަމަ،  ހޮވިއޖްެ 

 ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

 ؛ ލިބިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސެޓުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ .5

 ތަޢުލމީުދޭ މަތީ ،  ޖަހާފައިވާ  ތައްގަނޑު ކަނޑައަޅައި  ލެވަލް ންއި އޮތޯރިޓީ ސް ކޮލިފިކޭޝަން  މޯލްޑިވްސް  )ހ(  
ކޮޕީއާއި  ތަޢުލީމީ ދޫކޮށްފައިވާ މަރުކަޒަކުން ބޭރުގެ   ރާއްޖެއިން  ޓްރާންސްކްރިޕްޓުގެ   ސެޓުފިކެޓުތަކުގެ 

 މޯލްޑިވްސް  ލިޔުމުގެ ކޕޮީއާއި، ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ކޯސް ،  ލަތްތަކުގައިޙާ  ނެތް ސެޓްފިކެޓު: ނުވަތަ؛  ކޮޕީ
 ކޮޕީ  ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގެ އަދި ކޮޕީ  ޓްގެރިޕޯ ންޓްއެސެސްމަ  ދޫކޮށްފައިވާ  އޮތޯރިޓީން ކޮލިފިކޭޝަންސް 

މަރުކަޒަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ތައުލީމީ ސެޓުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީއާއި ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގެ  މަތީ ތައުލީމުދޭ  ރާއްޖޭގެ   )ށ(  
 އި ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގެ ކޮޕީ. ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީއާ ؛ ކޮޕީ

 ލިޔުންތަކުގެ ކޮޕީ:  ބާ އަންގައިދޭ ތިރީގައިވާ މިންގަނޑަށް ފެތޭ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރި .6

ހިއްސާވާ    )ހ(    ސަރުކާރު  މުއައްސަސާއެއްގައި،  ދައުލަތުގެ  ވަޒީފާއެއްގައި،  ސަރވިސްގެ  ސިވިލް 
ރާއި  އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި )އަހަ ކުންފުންޏެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާ ނަމަ 

http://www.csc.gov.mv/downloads/15151


)އެއް އިދާރއާެއްގެ ތަފާތު މަޤާމުތަކުގައި    މަހާއި ދުވަސް އެނގޭގޮތަށް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް 
 ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށް އެ އޮފީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.    ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ

ފެންނަންނެތް  އނިް  /https://myaccount.csc.gov.mv ސަރވިސްގެ ތަޖުރިބާގެ ތެރެއިން ސިވިލް   )ށ( 
ހަރާއި  ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި )އަ ތަޖުރިބާގެ މުއްދަތުތއަް ހާމަކޮށްދިމުގެ ގޮތުން އަދާކޮށްފައިވާ  

މަހާއި ދުވަސް އެނގޭގޮތަށް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް )އެއް އިދާރއާެއްގެ ތަފާތު މަޤާމުތަކުގައި  
 ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށް އެ އޮފީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

އިދާރާއެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާ ނަމަ އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ، (   އަމިއްލަ ކނުްފުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ  ނ)
ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް )އއެް  ،  ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އެނގޭގޮތަށް( 

ވާ އަދި  ނަމަވެސް( ވަކިވަކނިް ބަޔާންކޮށްފައި   އިދާރާއެއްގެ ތަފާތު މަޤާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ
  އޮފީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން. މަސައްކަތްކޮށްފައިވާ ތަނުގެ މުވައްޒަފުންގެ އަދަދު ބަޔާންކޮށް އެ

އަދާކޮށްފައިވާ    ، ނަމަ  ކޮށްފައިވާ  ޖަމާއަތެއްގައި މަސައްކަތް ނުވަތަ    ޖަމްއިއްޔާ  (  ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނަލްއަޤުވާމީ ރ)
މުއްދަތާއި   އަދާކުރި  ވަޒީފާ  އަދި  އެނގޭގޮތަށް(ވަޒީފާ،  ދުވަސް  މަހާއި  ވަޒީފާގެ    ، )އަހަރާއި 

ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން    މަސްއޫލިއްޔަތުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތަފާތު މަޤާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ 
ލިޔުން  ދޫކޮށްފައިވާ  ތަނަކުން  އެ  މުސާރަދެވޭ   ބޔަާންކޮށް  މަޤާމަކީ  އަދާކޮށްފައިވާ  ލޔިުމުގައި  )މި 

މަޤމާެއްކަން ނުވަތަ ނޫންކަން ބަޔާންކޮށްފައި އޮންނަންވާނެއެވެ. ނުވަތަ ބަދަލުގައި އެކަން ބަޔާންކޮށް  
 އެ ތަނަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ރަސްމީ ލިޔުމެއް ހުށަހަޅަންވާނެއެވެ.( 

ވަތަ އަމިއްލަ  އަމިއްލަ ކުންފުންޏއެް ނު އުވައިލައިފައިވާ  އިދާރާއެއްގައި، ނުވަތަ  އުވައިލައިފައިވާ  (  ދަޢުލަތުގެ  ބ)
ޖަމާއަތެއްގައި  ނުވަތަ    ވަތަ ބައިނަލްއަޤްވާމީ ޖަމިއްޔާޤައުމީ ނު އުވައިލައިފައިވާ  ނުވަތަ  ،  އިދާރާއެއްގައި

ރާއި މަހާއި ދުވަސް  އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި )އަހަ  އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ  ،މަސައްކަތްކޮށްފައިވާ ނަމަ 
މަސްއޫލިއްޔަތުތައް  ވަޒީފާގެ  ވަޒީފާ    )އެއް  އެނގޭގޮތަށް(،  މަޤާމުތަކުގައި  ތަފާތު  އިދާރާއެއްގެ 

ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔާންކޮށް އެ އޮފީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން ލިބެންނެތް ނަމަ،    އަދާކޮށްފައިވީ
 ."ރެފަރެންސް ޗެކް ފޯމުއަށް އެދޭފަރާތުގެ  ވަޒީފާ "ގައިވާ  8ރެކްރޫޓްމަންޓް އުޞޫލުގެ ޖަދުވަލު  

ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު  
ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބެލޭނެ  

 ކަންތައްތައް: 

 ކެޓެގަރީގެ ޖުމުލަ އިންސައްތަ )%(  ތަފްޞީލް 

 30 އަސާސީ ޝަރުޠު ހަމަވނުް  

 5 ތަޢުލީމު  ރަށް ލބިިފއަިވާއަސާސީ ޝރަުތައްވުރެ އިތު

 5 ކޯ ނވުަތަ ޕރްިފަރށް ޑިސިޕްލނިްއާ ގޅުޭ ސަނދަަށް ދވެޭ ޕޮއިންޓް 

 5 އަސާސީ ޝރަުޠަށވްުރެ އިތރުަށް ލބިިފއަިވާ ތަޖރުިބާ  

 20 ޓިކަލް( އސެެސްމަންޓް )އިމތްިޙާނު ނވުަތަ ޕްރކެަ

 35 އިންޓަރވިއު 

)ފަސްދޮޅަސް(    60މަޤާމަށް އައްޔަންކުރެވޭނީ، ވަޒީފާއަށް އެދިފައިވާ ފަރާތަށް ކްރައިޓީރިއާގެ ހުރިހާ ބަޔަކުން ޖުމުލަ  .1
 އިން ފެށިގެން މަތނިް ޕޮއިންޓު ލިބިފައިވާ ނަމައެވެ 

 .ތަކަށް އެސެސްމަންޓް ދެވޭނެއެވެމިކްރައިޓީރިއާގައި ހިމެނޭ މަޤާމު  .2

https://myaccount.csc.gov.mv/


މަޤާމަށް އެދެންވީގޮތާއި  
 ސުންގަޑި: 

ހުށަހަޅާނީ ތަކެތި  ހުށަހަޅަންޖެހޭ  އެދި  ކުރނިް،    12:30  ދުވަހުގެ   ހޯމަ ވާ    2023  ޖުލައި   10  މަޤާމަށް  ގެ 
ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމާއި    ށެވެ.ވަނަ ފަންގފިިލާއަ  4ޝަން ހ. ވެލާނާގެ  ޑިޕާޓްމަންޓް އފޮް ނެޝަނަލް ރަޖިސްޓްރޭ

 ( މދެުވެރިކޮށް ވެސް ބަލައިގަނެވޭނެއެވެ.  recruitment@dnr.gov.mvމއެިލް )-ލިޔުންތައް އީ

އެ ކަނޑައަޅާ ،  އަދި އޢިުލާނުގެ ސުންގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އަލަށް ބަންދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި ނަމަ
 ދުވަހުގެ އަދަދަށް ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގަނވެޭނެއެވެ.  

 

 ކުރުން: ޝޯޓްލިސްޓު 

 
ހުށަހަ އެދި  ވަޒީފާއަށް  ބލަައިމި  ތަޖުރިބާއަށް  ފެންވަރާއި  ތޢަުލީމީ  ތެރެއިން  ފަރާތްތަކުގެ  ވަޒީފާއަށް   ،ޅާ 

 ކުރެވޭނެއވެެ. ޝޯޓލްިސްޓުލިބޭފަރާތްތައް ޕޮއިންޓު ތަކުގެ ތެރއެިން އެނމްެ މަތިން ކުރިމަތިލާފައިވާ ފަރާތް
 

ނާއި  )އިމްތިޙާވިއު ރ އިންޓަ
ޕްރެޒެންޓޭޝަން އޮންނަ  

ވެސް    އެ ބައި،  ނަމަ
އޮންނާނެ    ހމިެނުން(

 ތަނާއި، މުއްދަތު: 

    2023  ޖުލައި   11ނީ  އޮންނާ  އަދި ޕްރެޒެންޓޭޝާން   އިންޓަވިއުއިމްތިޙާނާއި  ކު ހޮވުމަށް ބޭއވްޭ  މި މަޤާމަށް މީހަ
ވަނަ    4ގެ  ޑިޕާޓްމަންޓް އޮފް ނޭޝަނަލް ރެޖސިްޓްރޭޝަން ހ. ވެލާނާ  އާ ދެމެދު،   2023  އޮގސަްޓް   03އާއި  

ފަރާތްތކަުން މި ތާރީޚުތަކުގައި އިންޓަވިއއުަށް ހާޒިރުވުމަށް ޝޯޓްލިސްޓް ވާ  ވުމާއެކު މި ވޒަފީައަށް  ފަންގފިިލާގައެވެ.  
   ތައްޔާރުވެގެން ތިބުންއެދެމެވެ.

ކުރިމަތިލީ  "ވަޒީފާއަށް  
  ޕޮއިންޓު ފަރާތްތަކަށް  

 A2ލިބުނު ގޮތުގެ ޝީޓް ) 
 (" އާންމުކުރުން ޝީޓު 

ލިބުނު   ޕޮއިންޓު ދުވހަުގެ ތެރޭގައި "ވަޒީފާއަށް ކރުިމތަިލީ ފަރާތްތަކަށް    3 ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަނދްު ނޫން  އިންޓަވިއު 
( ޝީޓް  ވެބްސައިޓގްއަި  ޝީޓު  A2ގޮތުގެ  އިދާރގާެ  އަދި  އިދާރާގައި  މި  ފެންނާނެހެން  އާންމުކޮށް   ")

 A2ދެވިފައިވާ ގޮތާމެދު ޝަކުވާއެއް އޮތްނަމަ    ޕޮއިންޓު އާންމުކުރެވޭނެއވެެ. ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލީ ފަރާތްތަކަށް  
ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި އިދާރއާަށް ދުވަހުގެ    3ންދު ނޫން  ދުވަހުން ފެށިގެން ރަސްމީ ބަ  ކުރާންމުއާ  ޝީޓު

 ހުށަހަޅަންވާނެއެވެ.

ގުޅާނީ    recruitment@dnr.gov.mv މއެިލް ކުރާނީ  -އަށެވެ. އީ  3033203/7260072މި އޢިުލާނާ ގޅުިގެން މޢަުލޫމާތު ސާފުކުރުމަށް 
 އަށެވެ.  

   އޞުޫލުތަކާ ގުޅުންހުރި އެންމެހައި ކުރމުުގެ މިންގަނޑުތަކާއި އޞުޫލުތައް އަދި އެތަކަށް މީހުން ހޮވުމާއި އައްޔަންސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާ
ވެބްސަ ކމޮިޝަނުގެ  ސަރވިސް  ސިވިލް  "އައޔްަންލިޔުންތައް  ޑައުނލްޯޑްސްގެ  އޞުޫލާގުޅޭ" އިޓްގެ  ކުރުމުގެ 
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