
 

  ( IUL)133-AS/133/2024/03ނަންބަރު: 

 އެސިސްޓެންޓް ކަސްޓމަަރ ސަރވިސް އޮފިސރަ )ވޭޖް( 

 އސެސިްޓެންޓް ކސަްޓމަަރ ސަރވސިް އޮފިސަރ )ވޖޭް(   މަޤމާު: 
 6 ބޭނުންވާ އަދދަު: 

 އއެްބސަްވމުގުެ މއުްދަތު އިތުރކުުރަނޖްހެއިޖްެނމަަ މއުްދަތު އިތރުުކުރވެޭނެ މަސް ދުވސަް(  6ވޖޭް އމެްޕްލއޯމިަންޓް އުޞލޫުން ) މަޤމާުގެ ގނިްތި: 
 3ޖީ.އެސް  މަޤމާުގެ ރޭނކްު: 

ވަޒީފާ އަދކާުރަން ޖެހޭ  
 ތަން: 

 ޑިޕާޓމްަންޓް އޮފް ނޝޭަނލަް ރޖެސިޓްްރޝޭަން  

 އިތުރވުާނމަަ މިރޭޓުން އިތރުު ވގަުތށަް އުޖޫރަ ދވެޭނއެެވެ. ގަޑި އިރށަްވރުެ   6ގަޑއީިރށަް(   6ރުފޔިާ )ރސަމްީ  250/- މުސާރަ: 

 ދިވހެިރއާޖްޭގެ ޕެނޝްަނާބހެޭ ޤނާޫނގުެ ދަށުން ލިބިދވެޭ ޕެނޝްަން ކޮނޓްްރިބއިުޝަން.  .1 :އެހެނިހެން އެލވަަނސްް 
 

 

  މަޤމާުގެ 
  މސަްއޫލިއްޔަތުތކައާި 

 : ވޖާިބުތއަް 
 

 .ލިޔުންތއަް ބލައަިގަނެ ސކްޭން ކުރނުްހުރހިާ   ޅާހަކާޑު ހދެުމަށް އދެި ހުށަ  -1
 .ޅާ ލިޔނުްތަކއާި މަޢުލޫމާތުތއަް ދމިާވޭތޯބލައަި ޗެކކްުރނުްހަހުށަ  ކާޑުހއެްދމުަށް  -2
 . ޅާ ފރަާތްތކަުގެ ފޓޮޯނެގނުް، ފިނގްަރޕްރިނޓްް އއާި ސއޮި ކެޕްޗަރ ކރުުންހަކާޑުހއަްދނަް ހުށަ  -3
އމައިްލައަށް   -4 ތެރއެިން  މއަސްަލަތަކގުެ  ދމިާވާ  ކުރމުުގއަި  ސުޕަވއަިޒަރ ހަމސައަްކަތް  މއަސްަލަތއަް  ވަރގުެ  އްލުނުކރުެވޭ 

ނުވަތަ ކމަާގޅުޭ  އިސް މުވއަްޒިފކަާ ވާހކަަ ދއަްކއަިގެން ޙއަްލކުުރުން. ދމިާވާ މއަސްަލަތކާއާި ގޅުގޭޮތުން ޖަވބާުދާރީ ވާނޖްހެޭ  
 ޙާލަތްތކަުގއަި ކަނޑއަެޅިފއަިވާ ޤވައާދިު ތކައާި އުޞލޫުތކައާި އއެްގޮތވްާ ގޮތގުެމަތިން ޖވަާބުދރާީވުން 

ޕްރިންޓް ކޮށްނމިމުުން   -5 ކަނކްަމަށް ބެލމުަށފްަހު  ކާޑުތއަް  ކާޑގުެ ވެރިފރަާތުން ކޑާުބލަާ އއަމުުން ބލަނަްޖެހޭ އެންމެހާ  އެ 
 އެފަރާތަށް ކޑާު ޙވަާލކުުރުން  

ކާޑަށް ދއަްކނަް ޖެހޭ ފއަިސާ ބލައަިގނަްނަންޖެހޭ ޙލާަތްތކަުގއަި، ފއަިސާ ބަލއަިގަތމުގުއަި ބަލނަްޖެހޭ ކަނކްމަަށް ބެލމުަށްފހަު   -6
 އޮންނަ އުޞޫލނުް ފއަސިާ ބލައަިގަތނުް

ފމޯް ހުށހަޅަަ -7 ޙާލަތްތކަުގއަި އެ ފމޯްތއަް ޗކެކްށޮް އިދާރއާިން ހމަޖައަްސާފއަވިާ އުޞޫލއާއެްގތޮަށް    ނޖްެހޭ ކާޑު ހއެްދމުަށް 
 ބަލއަިގަތުން 

 ކާޑުހދެމުއާި ގޅުގޭޮތުން ޢާނމްުންނަށް ދޭންޖެހޭ މޢަުލޫމާތުތއަް ދިނމުއާި، ސާފުކޮށދްޭންޖެހޭ ކަނކްަން ސފާުކޮށދްިނުން  -8
 . ހަވާލވުފެއަިވާ މސައަްކަތާ ގޅުގިެން އަދާކުރނަްޖެހޭ އެހެނިހނެް ޒިނމްާތއަް އަދާކރުުން -9

 . ޑިޕާޓމްަންޓުގެ އދަި ޔނުިޓގުެ މސައަްކަތގުެ ތެރއެިން ޚއާސްަ ޙާލަތގުއަި ހަވާލކުުރވެޭ މސައަްކތަްތއަް ކރުުން -10

މއާްދއާިން ދށަްވގެެން "ޑީ" ގްރޭޑް ލިބިފއަި ވމުއާއިެކު، އޭގެ   2ސާނަވީ ނވުަތަ އއެާ އއެް ފެނވްަރގުެ އމިްތިޙާނަކނުް   .1 މަޤމާުގެ ޝރަުޠުތއަް: 
މއާްދއާިން  'ދވިެހި' މި  އިމްތިހާނގުއަި  ހަޔރަ ސެކަންޑަރީ ސކްޫލް ސެޓްފިކޓެް  އިތުރުން "ސެކނަްޑަރީ ސްކލޫް' ނވުަތަ 

 ނވުަތަ އިވުން ދަށވްެގެން 'ސީ' ގްރޭޑް ލިބިފއަިވމުާ 



 
 

އޮނިގަނޑު ލވެެލް   .2 ގެ ސަނދައެް ޙާޞިލްކށޮްފއަވިމުއާއިެކު، ސެކނަްޑަރީ ސްކލޫް    3ދިވހެިރއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސަނަދުތކަގުެ 
ނުވަތަ ' ހަޔަރ ސެކނަްޑްރީ ސްކލޫް ސެޓްފކިެޓް އމިްތިޙާނުގއަި 'ދިވހެި' މި މއާްދއާިން ދަށވްެގެން 'ސީ' ގްރޑޭް ލިބިފއަވިުން  

 ނުވަތަ 
ލވެެލް   .3 ދއާިރއާކަުން  ސަރވިސް  ކސަްޓރަމަރ  ނުވަތަ  މެނޖޭމްަނޓްް  ސަނަދއެް    4އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން،  ގެ 

 ޙާޞިލކްޮށްފއަވިުން 
 

 ހުށަހޅަަންޖެހޭ ލޔިުންތއަް: 
 

އިދާރގާެ   1 ވެބސްއަިޓުން އދަި  ކމޮިޝަނގުެ  ފމޯު ސވިިލް ސރަވސިް  )މި  ފމޯު  އެދޭ  ވަޒފީާއަށް  ކޮށްފއަވިާ  ފުރިހމަަ 
ލިބެނހްުނންާނއެެވެ.( ވެބސްއަިޓުންނއާި   ލިނކްުން  ތިރގީއަިވާ  އަދި   ކއަުންޓރަނުް 

-9537-4150-bc04-https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34
9309c104aa7.docx2 

 މއެިލް އޑެްރެސް ހމިެނޭގތޮަށް(. -ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަާތގުެ ވަނަވރަު )ގޅުޭނެ ފނޯު ނަންބރައާި އީ 2

ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފަރާތގުެ ދވިެހި ރއަޔްިތއެްކަން އަނގްއަިދޭ ކޑާުގެ ދފެުށގުެ ލިޔުންތއަް ފެންނަ، ލިޔެފއަވިާ ލޔިުންތއަް   3
ފދަަ ކޮޕއީއެް. ނވުތަަ އއަި.ޑީ. ކާޑު ގއެްލފިއަިވާ އެނގޭ  ސޓެްފިކޓެު ކިޔަން  ފަރތާއެްގެ އފުަނދްުވހަުގެ  ،  ނމަަ، އެ 

 ޕސާްޕޯޓް ނުވަތަ ޑރްއަިވިނގް ލއަސިަންސް. 

ކުރމިަތލިާ މަޤމާަށް ހޮވއިޖްެ   ސިވިލް ސަރވސިްއަށް / ސަރުކރާަށް ޚިދމުަތްކރުމުުގެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް މުވއަްޒަފުން 4
 ނމަަ، އަދާކުރމަުނދްާ ވަޒީފއާިން ވއީްލމުމާެދު އއިުތިރާޒއެްނެތކްމަަށް، ވޒަީފާ އަދކާުރާ އޮފހީުން ދޫކށޮްފއަިވާ ލިޔުން. 

 ؛ ލިބިފއަިވާ ތަޢލުމީީ ސެޓުފކިޓެުތަކގުެ ކޮޕީ 5

ބޭރުގެ    ރއާޖްއެިން  ތަޢުލމީދުޭ  މަތީ،  ޖަހާފއަިވާ  ތއަްގނަޑު  ކަނޑއަޅައަި ލވެަލް  އޮތޯރިޓއީިން ކޮލފިިކޝޭަނސްް  މޯލްޑވިސްް )ހ(  
ކޮޕއީއާި  ތޢަުލމީީ  ދޫކށޮްފއަިވާ  މަރުކަޒަކުން ކޮޕީ  ސެޓުފިކޓެުތކަުގެ   ނެތް   ސެޓްފކިެޓު :  ނުވަތަ ؛  ޓްރާނސްްކްރިޕްޓގުެ 

ކޮޕއީއާި،   ފރުިހމަަކރުިކމަުގެ  ކސޯް،  ޙާލަތްތކަުގއަި   ދޫކޮށފްއަވިާ   އޮތޯރިޓނީް  ކޮލފިިކޝޭަނސްް   މޯލްޑިވސްް   ލިޔމުގުެ 

 ކޮޕީ  ޓްރނާސްްކްރިޕްޓގްެ  އަދި ކޮޕީ  ރިޕޯޓްގެ އސެސެމްަންޓް

؛ ރއާޖްޭގެ މަތީ ތއަލުމީުދޭ މަރުކަޒަކނުް ދޫކށޮްފއަވިާ ތއަލުމީީ ސޓެުފިކޓެުތކަުގެ ކޮޕއީއާި ޓްރާނސްކްްރޕިްޓްގެ ކޮޕީ )ށ(  

 ޓްރނާސްްކްރިޕޓްްގެ ކޕޮީ.ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހމަކަުރިކމަގުެ ލިޔމުުގެ ކޮޕއީއާި 

 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ އަންގއަދިޭ ތރިީގއަިވާ މިންގަނޑަށް ފތެޭ ލޔިުންތކަުގެ ކޮޕީ:   6

)ހ( ސިވލިް ސަރވސިގްެ ވަޒފީއާއެްގއަި، ދއަލުަތގުެ މއުއަސްސައާއެްގއަި، ސަރުކާރު ހއިސްވާާ ކުނފްުންޏއެގްއަި ވަޒީފާ  
ނމަަ އެނގގޭޮތށަް(،    އަދާކޮށފްއަިވާ  ދވުަސް  މަހއާި  )އަހަރއާި  މއުްދަތއާި  ވަޒފީާގެ  އދަި  ވަޒީފާ،  އަދާކށޮްފއަވިާ 

ވަޒީފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް އިދާރއާއެްގެ ތަފާތު މަޤމާުތކަުގއަި ވަޒފީާ އަދކާޮށްފއަވިީ ނމަވަސެް( ވަކވިކަނިް 
 ބަޔާންކޮށް އެ އފޮީހކަުން ދޫކށޮްފއަިވާ ލިޔުން.  

އިން ފެނންަންނެތް ތޖަުރިބގާެ    /https://myaccount.csc.gov.mv)ށ( ސވިިލް ސރަވސިގްެ ތޖަުރިބގާެ ތެރއެިން  
އަދާކޮށފްއަިވާ   ގތޮުން  ހމާކަޮށދްމިުގެ  ދވުސަް  މއުްދަތުތއަް  މަހއާި  )އހަަރއާި  މއުްދތައާި  ވަޒީފގާެ  އަދި  ވަޒފީާ، 

އަދކާޮށްފއަިވީ   ވަޒީފާ  މަޤމާުތކަުގއަި  ތަފތާު  އިދރާއާއެްގެ  )އއެް  މސައްޫލއިޔްަތުތއަް  ވަޒފީާގެ  އެނގޭގތޮަށް(، 
 ނމަަވސެް( ވކަިވކަިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދކޫޮށފްއަިވާ ލިޔުން. 

)ނ( އމައިްލަ ކުނފްުންޏއެް ނވުަތަ އމައިްލަ އިދާރއާއެްގއަި ވަޒފީާ އަދކާޮށްފއަވިާ ނމަަ އދަާކޮށފްއަިވާ ވަޒފީާ، ވަޒީފާ  
ވަޒފީާގެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް އިދާރއާއެްގެ ތފަާތު  ،  އަދާކުރި މއުްދތައާި )އަހަރއާި މަހއާި ދުވަސް އެނގޭގތޮަށް(

https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx
https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx
https://myaccount.csc.gov.mv/


 
 

އަދި   ބަޔނާްކޮށފްއަިވާ  ވކަިވކަިން  ނމަަވސެް(  އަދކާޮށްފއަވިީ  ވަޒފީާ  ތަނުގެ  މަޤމާުތަކގުއަި  މސައަްކަތްކށޮްފއަވިާ 
 މުވއަްޒަފުންގެ އަދދަު ބަޔާނކްޮށް އެ އޮފީހަކުން ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔުން. 

އަދާކށޮްފއަިވާ ވަޒފީާ،    ،ކޮށފްއަިވާ ނމަަ  ޖމައްއިްޔާ ނުވަތަ ޖމައާަތއެްގއަި މސައަްކަތް )ރ( ޤއަމުީ ނވުަތަ ބއަިނަލއްަޤވުމާީ
އެނގޭގތޮށަް( ދުވަސް  މަހއާި  )އަހަރއާި  މއުްދަތއާި  އދަާކރުި  ވަޒީފާ  )އއެް   ،އަދި  މސައްޫލިއްޔަތުތއަް  ވަޒީފގާެ 

އިދާރއާއެްގެ ތަފާތު މަޤމާުތކަުގއަި ވޒަީފާ އަދކާޮށްފއަވިީ ނމަަވސެް( ވކަވިކަިން ބަޔނާްކޮށް އެ ތނަަކުން ދކޫޮށފްއަިވާ  
ބަޔާނކްޮށފްއަި   ލިޔުން ނޫނކްަން  ނވުަތަ  މަޤމާއެްކަން  މުސާރދަވެޭ  މަޤމާަކީ  އަދކާޮށްފއަވިާ  ލިޔމުގުއަި  )މި 

ދކޫޮށފްަ ތަނކަުން  އެ  ބަޔާންކޮށް  އެކަން  ބަދލަުގއަި  ނުވތަަ  ލިޔމުއެް އޮންނަންވާނއެވެެ.  ރސަމްީ  އިވާ 
 ހުށަހޅަަނވްާނއެެވެ.( 

އމައިްލަ  ނވުަތަ  ކނުްފުނޏްއެް  އމައިްލަ  އވުއަިލައިފއަިވާ  ނުވތަަ  އިދާރއާއެްގއަި،  އުވއަލިައިފއަިވާ  ދަޢލުަތގުެ  )ބ( 
ޖމައާަތއެްގއަި  ،  އިދާރއާއެްގއަި ނވުަތަ  ޖމައިްޔާ  ބއަިނލައްަޤވްމާީ  ނވުަތަ  ޤއަމުީ  އުވއަިލައިފއަިވާ  ނވުަތަ 

އަދކާޮށްފއަިވާ ވަޒީފާ އދަި ވަޒީފގާެ މއުްދަތއާި )އަހަރއާި މަހއާި ދވުަސް އެނގޭގޮތަށް(،   ،މސައަްކަތްކޮށފްއަިވާ ނމަަ
ވަޒީފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް )އއެް އިދާރއާއެްގެ ތަފާތު މަޤމާުތކަުގއަި ވަޒފީާ އަދކާޮށްފއަވިީ ނމަވަސެް( ވަކވިކަނިް 

ނަ ލިބނެްނެތް  އެ އޮފހީަކނުް ދޫކށޮްފއަވިާ ލިޔުން  ޖަދވުަލު    މަ، ރކެްރޓޫމްަންޓް ބަޔާންކޮށް  ގއަިވާ    8އުޞޫލގުެ 
 "ވަޒފީާއަށް އެދފޭަރާތގުެ ރެފަރނެސްް ޗެކް ފމޯު" 

ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބލިު  
ހވޮމުަށް ބެލޭނެ  ފަރާތއެް  

 ކަންތއަްތއަް: 

 ހ. ޙާޞލިްކށޮްފއަިވާ ތަޢލުމީއާި، ތމަްރީނަށް ބަލއަގިެން 
 ށ. މސައަްކަތގުެ ދއާރިާއިން ލިބފިއަިވާ ތޖަުރިބއާަށް ބަލއަިގނެް 

 ނ. ޤާބލިުކަން ކަށވަަރކުުރމުަށް އިނޓްަރވއިު ކޮނގްެން  

މަޤާމަށް އެދެނވްީގޮތއާި  
 ސުންގަޑި: 

ން،  ގެ ކުރި  13:00ވާ ބުރާސފްަތި ދުވަގެ    25ޖނަަވަރީ    2024ނީ  މޤަާމަށް އެދި ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާ
ވަނަ ފނަްގފިިލާއަށެވެ. ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔނުްތައް   4ޑިޕޓާްމނަްޓް އޮފް ނޝެަނަލް ރަޖިސްޓްރޝޭަން ހ. ވލެާނާގެ  

( މެދުވެރިކޮށް ވެސް ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. މި އިޢލުާނާ ގުޅިގެން އީމެއިލް  recruitment@dnr.gov.mvމެއިލް )-އީ

( ފޯމެޓުގައި ފނޮުވުމަށް ދނެްނެވީމެވެ.  PDFމެދުވެރިކޮށް ފޮނުވާ ފޯމުތައް އެއް ޑޮކިއުމނަްޓެއްގެ ގޮތުގައި ޕީ.ޑީ.އެފް )
ން ލިބެން   www.dnr.gov.mvވަޒީފާ އަށް އެދޭ ފޯމް ޑޕިޓާްމނަްޓް އޮފް ނޝޭަނަލް ރެޖިސޓްްރޭޝނަްގެ ވެބްސައިޓް  

،  އަދި އިޢލުާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބަންދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި ނަމަހުނންާނެއެވެ.  

 އެ ކަނޑައަޅާ ދުވަހުގެ އދަަދަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. 
 

 ޝޯޓލްސިްޓުކރުުން: 

 
ވަޒީފާއށަް ކުރިމތަިލާފައިވާ   ،މި ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން ތަޢުލީމީ ފނެްވަރާއި ތަޖުރިބާއަށް ބަލައި
 ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން އނެްމެ މަތިން ޕޮއިނޓްު ލިބޭފަރތާްތައް ޝޯޓްލިސްޓުކުރެވޭނެއެވެ. 

  އިންޓަރވއިު އމިްތިޙާން 
 އޮންނާނެ ތަނއާި، މއުްދތަު: 

އާ   2024ފެބުރުވަރީ    15  –ޖނަަވަރީ    28މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އނިްޓަވިއު އާއި އިމްތިޙާނު އޮނންާނީ  
 ވަނަ ފނަްގިފިލާގައެވެ.   4ދެމދެު، ޑިޕޓާމްަނޓްް އޮފް ނޭޝަނަލް ރެޖިސްޓްރޝޭަން ހ. ވެލާނާގެ 

mailto:recruitment@dnr.gov.mv
http://www.dnr.gov.mv/


 
 

"ވަޒީފއާަށް ކުރމިަތލިީ  
ފަރާތްތކަަށް ޕއޮިންޓު  
 A2ލިބުނު ގތޮުގެ ޝީޓް ) 
 ޝީޓު(" އާނމްުކރުުން 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި "ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއނިްޓު ލިބުނު    3އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން  
ޝޓީު(" އާންމުކޮށް ފނެްނާނހެެން މި އިދާރާގައި އަދި އިދާރާގެ ވެބްސައިޓްގައި އާންމުކުރެވޭނެއެވެ.   A2ގޮތުގެ ޝީޓް )

ޝީޓު އާންމުކުރާ ދުވހަުން   A2ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއނިްޓު ދެވިފައިވާ ގޮތާމެދު ޝަކުވާއެއް އތޮްނަމަ  
 ދުވހަުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި އިދާރާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 3ފެށގިެން ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 

  recruitment@dnr.gov.mv މެއިލް ކުރާނީ  -އަށެވެ. އީ  7260072  /3033203މި އިޢލުާނާ ގުޅިގެން މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅާނީ  
 މެއިލް ކޮށގްެން ހށުަހަޅާ ލިޔނުްތައް ލިބުނުކނަް ކަށަވަރުކުރުމަކީ މޤަާމަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތުގެ ޒނިްމާއެކެވެ. އަށެވެ. 
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އޞުޫލާގުޅޭ"   "އައޔްަންކުރުމުގެ  ޑައުނލްޯޑްސްގެ  ވެބްސައިޓްގެ  ކޮމިޝނަުގެ  ސަރވިސް  ސިވިލް  ލިޔނުްތައް 
)usoolu-http://www.csc.gov.mv/recruitment(   .ެއނިް ލިބެން ހުންނާނެއެވ 
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